     027 עיתונאים
     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00010985

     תואר המשרה     : ראש ענף (דוברות ויחסי ציבור)

     מקום העבודה    : לשכת הדובר ,  ירושלים ( 09 )

                    : משרד המשפטים

     דירוג          : 027 עיתונאים
     הדרגה          : 37 - 39 , של הדירוג 027 עיתונאים
    תאור התפקיד:

    פועל בהתאם להוראות דובר משרד המשפטים.

    אוסף אינפורמציה ומכין חומר רקע לנציגי תקשורת.

    מקיים קשר עם עיתונאים לשם פרסום והסברת משרד המשפטים בהתאם להנחית  

    הממונה.

    כותב ועורך בעצמו חומר הסברתי אודות משרד המשפטים ומשימותיו ומביאו לידיעת

    הציבור באמצעות כלי התקשורת השונים.

    עוקב אחר פרסומים בכלי התקשורת אודות פעילות משרד המשפטים ומכין,  

    בהתייעצות  עם הממונים, תגובות רשמיות, תיקונים והבהרות.

    מקבל תלונות ושאלות המופנות אל המשרד, השר, היועץ המשפטי, ופרקליטות המדינה

    על ידי עיתונאים ומשיב עליהם לפי הנחית הממונים.

    מסייע בארגון מסיבות עיתונאים, סיורי עיתונאים וטכסים.

    מקיים קשר עם גופים ציבוריים הקשורים במשרד ומשלבם במערכת ההסברה של 
     המשרד.

    מבצע תפקידים נוספים לפי דרישת הממונים.

    דרישות המשרה:

    השכלה:

    השכלה אקדמית (תואר ראשון) - רצוי בתחום תקשורת ועיתונות או משפטים.

    ניסיון:

    לבעלי תואר ראשון - ניסיון תעסוקתי של שנה לפחות.

    לבעלי תואר שני - לא נדרש ניסיון תעסוקתי קודם.

    דרישות רצויות:

    רצוי ניסיון בתחום פעילות המשרד או בתחום דוברות, יחסי ציבור או עיתונות.

    רצוי ניסיון בריכוז מידע וכתיבת מסמכים.

    כושר ארגון ותיאום.

    היכרות עם מערכות הסברה ותקשורת.

    כושר הבעה בכתב ובע"פ בשפה העברית ברמה גבוהה.

    ידיעה טובה של השפה האנגלית.

    הערות

    במשרה מועסק עובד.

    המשרה היא בלתי צמיתה עובד הבא מחוץ לשירות המדינה יועסק לפי חוזה מיוחד.

    עובד הבא מתוך השירות יועסק במינוי בפועל.

    מועמדים למשרה זו ייבחנו במבחני כושר כלליים בכתב.

    ראה הסברים והנחיות למועמדים שייבחנו בכתב.

    כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך.

               המכרז פורסם ביום : י"ט בחשוון, תש"ע - (06/11/2009).

      היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : ט' בכסלו, תש"ע (26/11/2009).

    ---------------------------------------------------------------------

              בקשות למכרז זה יש להפנות אל אגף / יחידת משאבי אנוש,

                      משרד המשפטים ת.ד 1087 ירושלים 91010

                         טל. 02-6466682 טל. 02-6466377

                הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

 את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
        על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

       תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

                       כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

                בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

  במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

          במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
